ETG:

Folgende Unterlagen werden benotigt:

Alle Objektbezogenen und verwaltungsrel evanten Unterlagen, die vorhanden sind:

Gemeinschaftseigentum: technische Unterlagen
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Flurstiickskarten

Grundrisse der Mieteinheiten

Stellplatziibersicht

Revisionsplan Heizung (Klimatechnik), Warmwasser, Aufzug, Brandschutztiiren,
Wechsel sprechanlage

Vertrige mit Versorgern

o Wasser

oGas/ Heizung

o Elektro

o Miillentsorgung

o Fernseh-, Rundfunk, Telefon (Gestattungs- oder Nutzungsvertrige)
Vertrige mit Dienstleistern

o Hausmeisterdienst

o Unterhaltsreinigung

o AuBlenanlagenpflege

o Winterdienst

o Schornsteinfeger

o Wartung Heizungsanlage

o Wartung Brandschutztiiren

o Wartung Elektroanlage

Baulasten, Dienstbarkeiten u. 4.

Ausstattungsiibersicht zu den Mieteinheiten (z. B. Einbaukiiche u. &.), wenn
vorhanden

Versicherungsvertrige

o Hausversicherung, Grundbesitzerhaftpflicht, Glasversicherung u. &.

Kopie Grundbuch (Grundschulden und Glaubigerbank konnen geschwirzt werden)
Stellplatziibersicht

Hauptschliissel, Hausschliissel, Technikschliissel und Schliissel leerstehender
Wohnungen (keine Schliissel von vermieteten Einheiten)

2. kaufméinnische Unterlagen (Bewirtschaftung):

O

Oo0Oo0Oo0Ooooooada

Eigentiimeriibersicht

Teilungserklarung / Gemeinschaftsordnung / Baubeschreibung
Protokolle der Eigentiimerversammlungen / Beschlussbuch
Schriftverkehr zwischen Verwalter / Eigentiimer
Mingeliibersicht, Abarbeitung

Rechtsvorgiange

Offene Forderungen

Abrechnung der letzten drei Jahre

Wirtschaftsplane 2016 (und tibrige Wirtschaftspliane 2017)
Stammdaten der Eigentiimer

Vertrige Sondereigentumsverwaltung

3. Objektbuchhaltung:
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Abrechnung zum Stand 31.12.2015 und Buchungsjournal zum 31.12.2016
Zahlungsmodalititen

Offene Postenliste

Ubersicht Hausgeldkonten, Bewirtschaftungskonto und

Instandhal tungsriicklagenkonto, Ubersicht Riicklagenentwicklung



